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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PRAVOSUDA I UPRAVE

UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV
[ PROBACUU

Zatvor u Bielovaru

Bjelovar, 24.studenog 2022. godine

Temeljem Odluke upravitelja Klasa: 333-07/16-01/35, Urbroj:  573-2103-01-17-6
od 14. veljace 2017. godine o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova,
Odluke o pokretanju postupka jednostavne nabave Klasa: 333-01/22-01/95 Urbroj: 514-10-
06-01-01-01/01-22-02 od 22. studenog 2022. godine Zatvor u Bjelovaru provodi postupak
jednostavne nabave u svezi nabave roba te objavljuje;

Poziv za dostavu ponuda

1. OPCI PODACI
1.1. Podaci o narucitelju

Narucitelj
Zatvor u Bjelovaru,
Setaliste dr. Ivie Lebovica 40,
43000 Bjelovar
OIB 81776072137, MB 03331369
telefon: 043/244-109, broj telefaksa: 043/221-814

1.2 Komunikacija i razmjena informacija
Senija Simunovi¢, telefon 043/ 242-245, telefax: 043/ 221- 814,
isklju¢ivo elektronickim putem / e-mail: senija.simunovic@zbj pravosudje hr

1.3 Podaci o postupku nabave

Naziv predmeta nabave Krusni proizvodi
Evidencijski broj nabave: JN- 7/2023

Vrsta postupka nabave: Jednostavna nabava
Procijenjena vrijednost nabave: 142.795,00 kuna
Vrsta ugovora o nabavi: Ugovor o nabavi roba

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave
Isporuka roba — Krus$ni proizvodi / CPV oznaka 15810000-9
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2.2. Opis 1 oznaka grupa iz predmeta nabave

U ovom postupku jednostavne nabave predmet nabave nije podijeljen na grupe i nije
dozvoljeno nudenje po grupama ili dijelovima predmeta nabave.

2.3. Koli¢ina predmeta nabave

Koliina predmeta nabave iskazana je pripadajuéim troskovnikom (prilog 2) ove
dokumentacije postupka jednostavne nabave. Naruéitelj je troSkovnikom odredio okvirnu
koli¢inu predmeta nabave buduci da se radi o robi za koju naru€itelj zbog promjenjivosti
brojnog stanja osoba na izdrzavanju kazne zatvora ne moze unaprijed odrediti to¢nu koli¢inu.
U slu€aju pojavljivanja razlike izmedu planirane okvirne potros$nje sa stvarno potroSenim
koli¢inama, odabrani ponuditelj nece obracunavati nikakve naknade za odstupanje ili slicne
troSkove.

2.4 Tehnicka specifikacija

Tehni¢ka specifikacija predmeta nabave detaljno je opisana troskovnikom. Kakvoca
proizvoda mora biti u skladu sa Zakonom o hrani (NN. 81/13, 14/14, 30/15 1 115/18),
Zakonom o higijeni hrane i mikrobioloskim kriterijima za hranu (NN. 83/22), i drugim
zakonskim 1 podzakonskim aktima koji reguliraju sigurnost, higijenu, kakvocu hrane,
informiranje potrosaca o hrani, ozna¢avanje hrane i dr.

Sigurnost hrane podrazumijeva sigurnu i zdravstveno ispravnu hranu duz cijelog lanca koji
ukljucuje proizvodnju, preradu i skladiStenje hrane te transport i stavljanje na trziste.
Ponuditelji moraju oznacavati hranu i informirati potrosace o hrani prema odredbama Uredbe
(EU) br. 2018/775 2015/2283, 1169/2011, te Zakonu o informiranju potroSaca o hrani (NN
56/2013, 14/2014, 56/2016 i 32/2019).

Ukoliko su troskovnikom predvideni pojedini proizvodi Cija je jedinica mjere izrazena
komadima, a opisom stavke je odredeno pakiranje, naruditelj obzirom na postojanje
mogucnosti razliCitih pakiranja razli¢itih proizvodaca na trzistu nalaze da se jedini¢na cijena
preracuna na cijenu jednog komada trazenog pakiranja.

2.5. Troskovnik

Troskovnik je poseban dokument, te predstavlja Prilog 2 ove dokumentacije postupka
jednostavne nabave.

Upute za popunjavanje troskovnika:

- Ponuditelj u troskovnik obvezno unosi jedini¢ne cijene koje se izrazavaju u
HRK (hrvatske kune) i koje pomnozene s koli¢inom svake stavke daju
ukupne cijene stavke troSkovnika.

- Cijena svake pojedine stavke mora biti iskazana s popustima, te mora
ukljucivati sve zavisne troskove (troskove prijevoza, osiguranja robe i sl.)

- Zbroj svih ukupnih stavaka troskovnika €ini cijenu ponude. Jedini¢na
cijena svake stavke troSkovnika smije biti iskazana s najvie 2 (dvije)
decimale.

- Ponuditelj mora ponuditi sve stavke troSkovnika.

- Ponuditelj je obvezan nakon $to upiSe u troskovnik sve trazene podatke
pecatom i potpisom ovlastene osobe potvrditi vjerodostojnost troskovnika.

2.6. Mjesto izvrSenja ugovora



Isporuku izvrsiti u Zatvor u Bjelovaru, Setaliste Ivie Lebovica 40, 43000 Bjelovar.
2.7 Rok isporuke robe

Pocetak isporuke robe je nakon potpisivanja ugovora. Ugovor ¢e se zaklju€iti po zavrSetku
postupka nakon donosSenja obavijesti o odabiru, a primjenjivati zaklju¢no sa 31.12.2023.
godine. Roba ¢e se isporucivati sukcesivno prema dostavljenim narudzbama narucitelja. Roba
narucena pisanim putem od strane narucitelja, odnosno telefonski upucena narudzba do 14:00
sati tekuceg dana mora se izvrsiti, odnosno roba isporuciti najkasnije u roku 3 dana od dana u
kojem je primljena narudzba ili prema drugoj dogovorenoj dinamici. Prilikom svake isporuke
ponuditelj obavezno uz robu prilaze deklaracije proizvoda.

Za svu hranu kod koje postoji kategorizacija i/ili klasa prema kvaliteti, ista mora biti
naznaCena na deklaraciji, kao i ostali potrebni podaci sukladno zakonskim propisima koji
ureduju navedeno.

(%)

. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA
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3.1. Minimalne tehnicke razine sposobnosti

Gospodarski subjekt — ponuditelj kao subjekt u poslovanju s hranom mora dokazati da ima u
poslovnom procesu trgovine, pakiranja ili proizvodnje hrane uveden jedan od sustava za
osiguranje kvalitete i upravljanja sigurno§¢u hrane HACCAP, HACCP/ISO 22000:2005, ISO
9001:2001, ISO 14001:2004, IFS Food ili neki drugi sustav samokontrole.

4. PODACI O PONUDI

4.1. Nacin izrade ponude
Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporuciti robu, pruziti usluge ili
izvesti radove u skladu sa zahtjevima iz dokumentacije postupka jednostavne nabave.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

Cijena ponude piSe se brojkama u apsolutnom iznosu i izrazava se u kunama.

Kako je rok za dostavu ponuda u ovom postupku jednostavne nabave do 31.12.2022. godine
cijena ponude se izrazava u kunama.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtijeva 1 uvjeta iz dokumentacije ovoga
postupka, te ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst dokumentacije.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moZze izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati.

Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda
dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene ponude.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati.

Ponuda se izraduje na nacin da €ini cjelinu i uvezuje se tako da se onemoguéi naknadno
vadenje i umetanje listova.

Ponude se piSu neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su
vidljivi ili dokazivi. Ispravci se ne vrse korektorom ve¢ se pogresno uneseni podatak precrta
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na nacin da je vidljiv tekst koji se ispravlja i napiSe se novi ispravan podatak, te se pored
ispravka stavi potpis ponuditelja i pecat.

Ponuda treba biti popunjena na predloScima narucitelja, te predana sa svim dokumentima
navedenim u dokumentaciji ovoga postupka jednostavne nabave koji su trazeni.

Ponude se upisuju u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja

4.2. Sadrzaj ponude
Ponuditelj dostavlja ponudu u izvorniku u papirnom obliku a ona sadrzi:

- popunjeni ponudbeni list (Prilog 1) ovjeren i potpisan od strane osobe
ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta ili osobe ovlaStene po
zaposlenju,

- troskovnik (Prilog 2), popunjen po svim stavkama, te ovjeren i potpisan od
strane osobe ovlaStene za zastupanje gospodarskog subjekta ili osobe
ovlastene po zaposlenju,

- izjava ponuditelja (Prilog 3) o prihvaéanju uvjeta navedenih u
dokumentaciji postupka jednostavne nabave u ovom predmetu nabave
ovjerena i potpisana od strane osobe ovlastene za zastupanje gospodarskog
subjekta ili osobe ovlastene po zaposlenju,

- vazeci dokument - rjeSenje/odobrenje nadleznog ministarstva, potvrda ili
certifikat ovlastene tvrtke za certificiranje kojim ponuditelj kao subjekt u
poslovanju s hranom dokazuje da ima u poslovnom procesu trgovine i
prijevoza, pakiranja ili proizvodnje hrane uveden jedan od sustava za
osiguranje kvalitete i upravljanja sigurnoscu hrane,

- popis sastavnih dijelova ponude — sadrzaj ponude.

Trazeni dokaz sposobnosti vezano za provodenje i odrzavanje sustava sigurnosti i kvalitete
hrane moze se dostaviti u neovjerenoj preslici.

Ako su informacije ili dokumentacija koje treba dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne ili
se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti koji su zahtijevani dokumetacijom
postupka jednostavne nabave naruéitelj moze poStujuéi nacela jednakog tretmana i
transparentnosti zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuzne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Takvo postupanje ne smije dovesti do
pregovaranja u svezi s kriterijem za odabir ili ponudenim predmetom nabave.

4.3. Kriterij za odabir ponude

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena.

Ako dvije ili viSe valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude
narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

4 4. Cijena i valuta ponude

Ponuditelj iskazuje cijenu ponude u kunama.

Cijena ponude piSe se brojkama.

Cijena ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraunati svi troSkovi,
ukljucujuci posebne poreze, trosarine i carine, ako postoje te popusti.

Ponuditelj mora dostaviti ponudu s jedini¢nim cijenama za sve pozicije iz troSkovnika, cijena
ponude izrazava se za cjelokupan predmet nabave. Troskovnik mora biti popunjen u



potpunosti, bez prava na bilo kakve korekcije u odnosu na ono §to je trazeno opisom stavke u
troSkovniku, ili ¢e u protivnom ponuda biti odbijena.

Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, na mjesto
predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu
predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a
ostavlja se prazno.

Ukoliko cijena ponude izrazena u troS$kovniku ne odgovara cijeni ponude izraZenoj u
ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude izrazena u troSkovniku.

PDV se obradunava primjenom stopa PDV-a u skladu sa vaze¢im zakonskim propisima u
vrijeme izrade i dostave ponude. Ukoliko nakon dostave ponude, a prije donoSenja obavijesti
o odabiru i sklapanja ugovora dode do izmijene zakonskih propisa vezano za visinu stopa
PDV-a koje ¢e se primjenjivati na pojedine robe narucitelj ¢e pisanim putem pozvati
ponuditelja da ponovo izvr§i izraun iznosa PDV-a primjenom novih propisanih stopa, te
sukladno navedenom utvrdi novu cijenu svoje ponude s PDV-om. U tu svrhu ponuditelj je u
obvezi naruéitelju dostaviti izmjenjeni Ponudbeni list (Prilog 1) kako bi podaci u obavijesti o
odabiru i vrijednost ugovora bila uskladena sa stopama PDV-a utvrdenim izmjenjenim
zakonskim poreznim propisima.

4.5. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude je 90 dana od dana odredenog za dostvu ponuda.

5. DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE PONUDE

Ponuditelj svoju ponudu mora dostaviti najkasnije do 14.12.2022. godine 10,00 sati isklju¢ivo
u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom narucitelja:
Zatvor u Bjelovaru
Setaliste dr. Ivie Lebovica 40
43000 Bjelovar

s naznakom : Naziva predmeta nabave: Krusni proizvodi
Evidencijskog broja nabave : JN - 7/2023
Nazivom i adresom ponuditelja
,»Ne otvaraj*

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka
odnosno nepravovremene dostave ponude.

U slu€aju zahtijeva ponuditelja narucitelj je u obvezi izdati potvrdu o zaprimanju ponude.

Sve ponude koje narugitelj primi nakon isteka roka za podnoSenje ponuda oznacit ¢e se kao
zakas$njelo pristigle ponude i biti ¢e bez odgode neotvorene vracene ponuditelju.

Postupak se provodi bez javnog otvaranja ponuda
6. OSTALE ODREDBE

6.1. Dodatne informacije i objaSnjenja, te izmjena dokumentacije u ovom postupku
jednostavne nabave:



Naucitelj moze u svako doba, a prije isteka roka za dostvu ponuda iz bilo kojeg razloga, bilo
na vlastiu inicijativu , bilo kao odgovor na zahtjev gospodarskog subjeta za dodatnim
informacijama, objadnjenjima ili izmjenom dokumentacije izmijeniti dokumentaciju ovoga
postupka jednostavne nabave. Ako naruditelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja
dokumentaciju, osigurat ¢e dostupnost izmjena svim gospodarskim subjektima kojima je
upucen poziv, a ako je poziv objavljen i na internetskim stranicama na istima se objavljuju i
izmjene.

Zahtjev za pojasnjenje i izmjene vezano za dokumentaciju postupka jednostavne nabave je
pravodoban ako je dostavljen najkasnije 2 dana prije isteka roka za dostavu ponuda. Sva
pitanja koja ponuditelj Zeli postaviti narugitelju, a koja proizlaze iz proturje¢nosti, propusta ili
nejasnoda u sadrzaju dokumentacije ovoga postupka jednostavne nabave moraju biti
postavljena naruditelju isklju€ivo u pisanoj formi putem e-poste. Ukoliko je zahtjev za
pojasnjenje ili izmjenu dokumentacije stavljen pravodobno, na isti se mora dati odgovor
ponuditelju koji ga je uputio najkasnije 1 dan prije dana u kojem isti¢e rok za dostavu ponuda.

6.2. Provjera raCunske ispravnosti ponude

Narucitelj ¢e provjeriti raunsku ispravnost ponude.

Ragunske pogreske u troSkovniku ili ponudbenom listu ispravljaju se matematiCkim
operacijama. Ispravak rafunske pogreske obavlja se biljeskom na nacin da je vidljivo koji su
dijelovi ponudbenog lista ili troskovnika ispravljeni. Ukoliko se utvrdi ratunska pogreska
narugitelj ée od ponuditelja pisanim putem zatraziti prihvat ispravka racunske pogreske koje
otkrije. U zahtjevu za prihvat ispravka raunske pogreske naznaCuje se koji dio ponude je
ispravljen, te nova cijena ponude izratunata nakon ispravka. Ponuditelj Cija je ponuda
ispravljena je u obvezi da u roku od najvise 3 dana od primitka obavijesti o ispravku
raéunske pogreske potvrditi naruéitelju prihvacanje ispravka. Odgovor ponuditelja na zahtjev
za prihvat radunske pogreske sastavni je dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

6.3. Neuobi¢ajeno niska cijena

Naruditelj moze od ponuditelja zahtijevati objasnjenje ponude ako se ¢ini da je ona izuzetno
niska, ili ako je neuobi¢ajeno niska pojedina jedini¢na cijena §to dovodi u sumnju moguc¢nost
isporuke robe koja je predmet nabave. Kod ocijene cijena naruditelj uzima u obzir usporedne
iskustvene i trzi$ne vrijednosti, te sve okolnosti pod kojima ¢e se izvrsavati odredeni ugovor o
jednostavnoj nabavi. Prije odbijanja takve ponude naruditelj mora pisanim putem od
ponuditelja zatraZiti pojasnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra
bitnima za izvrienje ugovora. Za pojadnjenje navedenoga ponuditelju se daje rok od najvise 3
dana od dana primitka zahtijeva narucitelja za pojasnjenjem.

6.4. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja

Predujam isklju¢en kao i trazenje sredstava osiguranja placanja.

Narugitelj se obvezuje robu platiti odabranom gospodarskom subjektu u eurima u roku 30
dana od dana isporuke robe, putem pravovremeno ispostavljenih e-racuna. Pla¢anje se obavlja
virmanski na ziroracun gospodarskog subjekta.

E- radun se ispostavlja isklju€ivo za robu iz tro§kovnika ovog predmeta nabave sukladno
Zakonu o elektronickom izdavanju rauna u javnoj nabavi (NN 94/18) sa svim elementima
sukladno ¢lanku 5. spomenutog zakona od kojih je jedan i naznaka broja sklopljenog ugovora.
Sve ostale robe izvan liste troskovnika ne smiju se obratunavati na e-ra¢unu koji se poziva na
ugovor iz ovoga postupka jednostavne nabave, ve¢ Ce se ako ¢e postojati potreba narudzbe
fakturirati na drugom e-rafunu uz obveznu naznaku broja narudzbenice.



6.5. DonoSenje obavijesti 0 odabiru ili ponistenju postupka

U skladu sa Odlukom o provedbi postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova Klasa:
333-07/16-01/35, Urbroj:573-2103-01-17-6 od 14. veljate 2017 godine izvrsit ¢e se pregled,
ocjena prispjelih ponuda, donosenje obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka.

Rok za donosenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude u postupku jednostavne nabave
iznosi najvise 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. Iznimno u slu¢aju kasnjenja u
dostavi Financijskog plana Zatvoru u Bjelovaru za 2023. godinu od strane Ministarstva
pravosuda 1 uprave, Uprave za zatvorski sustavi i probaciju temeljem kojeg se osiguravaju
sredstava za naruditelja u Drzavnom proracunu Republike Hrvatske, odnosno dostave istoga
nakon 14. sije¢nja 2023. godine kada istiCe rok za donoSenje obavijesti o odabiru isti se
produZzuje za jo$ najvise 30 dana od dana primitka navedenoga plana.

Na obavijest o odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopustena Zalba.
Narucitelj ¢e obavijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponude u ovom jednostavnom
postupku nabave o svojoj odluci dostavom obavijesti o odabiru ili poniStenju postupka na
dokaziv nacin.

Obavijest o odabiru biti ¢e donesena iza 01.01.2023. godine, te ¢e se iznos najpovoljnije
ponude izraziti u eurima. Narucitelj ¢e vrijednosti izrazene u ponudi odabranoga ponuditelja
u kunama preracunati i zaokruziti u eure, sukladno Zakonu o uvodenju eura kao sluzbene
valute u Republici Hrvatskoj (NN 57/2022) primjenom fiksnog tecaja konverzije 1 EUR =
7,53450 HR.

6.6. Sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi

Narucitelj ¢e sklopiti ugovor o nabavi s odabranim ponuditeljem po donoSenju i dostavi
obavijesti 0 odabiru. Ako odabrani ponuditelj odustane od svoje ponude i o tome Narucitelja
obavijesti pisanim putem, odnosno odbije potpisati ugovor o nabavi naruCitelj ¢e izvrSiti
ponovno rangiranje ponuda ako je to moguce prema kriteriju za odabir ne uzimajuéi u obzir
ponudu odabranog ponuditelja, te ¢e se odabrati nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za
odabir ili ponistiti postupak.

Ovom dokumentacijom se predvida i moguénost izmjene sklopljenoga ugovora u skladu
sa odredbama c¢lanka 314. — 321 Zakona o javnoj nabavi (NN 120/216 i 114/2022)
sklapanjem aneksa ugovora.

S postovanjem,
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